Manual deUsuario
Accesoal portal de padres de familia

Bienvenidos padres damilia,a continuacion le presentamos nuestro servicio de actualizacién de datos
viaweb, en las siguientes lineas le explicaremos dasea el colegio conocer de sus padres y como
puede usted colaborar en nuestro propaésito.

|raeescounn [sumann | asosamns | exacoms

. Para ingresar al servicio de actualizacion de
' . datos del padre de familia dirijase a nuestra
paginaweb ubicada en la siguiente direccion:

http://www.berchmans.edu.co desde aqui
escoja ingresar al sistema académico EDUX WEB
(opcion marcadaen la figuracon el recuadro
rojo)

0 si desea dirijase directamentel aistema
ingresando en la siguiente direccion:

S http://eduxweb.berchmans.edu.co:8080/
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Al ingresar aparecendna pantalla similar
a esta:

COLECION ==
BERCHMA Una vez se cargue la pantalla por favor
ingrese el nombre de usuario que se le
Usuario  ( PAPABERGHMANG ) Dimdersmms oo suministrd, y la clave, luego haga clic en
Contrasern ( wmemeeed ) Comiaotid it s el icono llamado PAR/MAMA, si los
datos son correctdsel sistema lo llevar
“ gJ . a uma pantalla de bienvenidan el cual
~« v usted encontrad los  siguientes
PAPA / MAMA elementos:

Ayuda

Paea ingresar ol ssto ma, st

Cusnuor bigar y en cusi
rason sl of o0 segin  pertl

'Sino la posee 0 no la recuerda por favor comuniquese al colegio con las secretarias aca@®Xicz11000
EXT:Preescolarg 658480, Primaria- 660, Bachillerate 649), ellas le colabor@n con la informacién necesaria,
recuerde tener a mano el cédigo de estudiante de suéijo

2 En caso contrario sexdirigidoa una pantalla que le dlicaréel tipo de error que ha sucedidsi no logra ingresar
contactese con nosotros


http://www.berchmans.edu.co/
http://eduxweb.berchmans.edu.co:8080/

La opcion logout la cual sirve para salir del sistema, se recomienda cerrar la ventana al momento
de haber terminado su sesion de trabajo.
El nombre de la persona que inicio sesion en el sistema.
El afo lectivo vigente en el sistema EduxWeb
La barra de opciones que cuenta con la opcion inicio e informacién personal
o Inicia Al hacer clic en esta opcidn adtpodra regresar a la pantalla de inicio
o Informacion Personatlesde esta pantalla usted puede
A Dirigirse al formulario de actualizacion de datos
A Cargar la pantalla para el cambio de su clave de acceso al sistema EduxWeb.
o0 Ayuda Al hacer clic en estapcion usted podra regresar a la pantalla de inicio
Listado de estudiantes a su cargo: En esta lista apareceran todos los estudiantes con los cuales
usted ha sido relacionando como familiar o pariente.

Desde la pantalla inicio ustgubdra:

1. Cerrar swsesion en el sistema mediante la opcién Logout

2. Ir ala pantalla de informacion personal

3. Escogetal estudiante para el cual desea actualizar la informacion personal
4. Consultar la ayuda

5. Ingresar a la pagina de actualizacion de datos.

Desdela pantalla infomacion personagbodra realizar las siguientes tareas

Cerrar su sesion en el sistema mediante la opcion Logout

Regresar a la pantalla de Inicio

Escogeal estudiante para el cual desea actualizar la informacion personal
. Cambiar la clave de acceso al sistam

10. Ingresar a la pagina de actualizacion de datos.

11. Consultar la ayuda.
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Edux

Logout [ENEAES Sugas SAMNSRNS | Afio: 2008-2009 Inicio [ Infor
Estudiant

Ayt da

TORRES SOFIA |
TORRES LAURA

in Personal: lice su informacién plirsonal y la de sus hijos.

Cambio de Clave : Cambie aqui su contrasefia

*Dado que algunos padres de familia tienen matriculados a mas de un estudiante, sebesario indicarle al
sistemapara cual de los estudiargse desea actualizar la informacion personal.



Pantalla para el cambio de clave

Para cambiar su otrasefia de acceso
al sistema sl digitela en el campo
Clave y luegoeescribala en el campo
confirmar clave, ahora haga clic sobre
el botén actualizar, el
cambiard su clave. Para verificarla

sistema

L T ——

st IDAPa.berchman

Adio: 2008-2000 [ 1nicio Informacidn Personal 1Ayuda

rembee: DAPA.berchmans

*Clave:

“Confiemar Clave:

Actualzar  Regresar

cierre su sesion e inicie una nueva.

Pantalla para la actualizacion de datos

\qout [- 1 Afio: 2009-2010 Inicio | Informacion Personal Ayuc
jpray oaros pecestuoravte: |- . - ...--_¥/|.  Esta pantalla se ha dividido eéhgrandes
N (0 0atos personaies 1\ secciones, la informacion debtydj
X que a su vez ha sido dividida eh 3
1 No. Documento de Identificacién: . -. . 3% ]
‘ i de Dt [Faeaem v secciones llamadas
Ciudad de Expedicién: CALI <

Lugar de Nacimiento: CALI

Fecha de Nacimiento: 0s/18/2° [

Datos de Contacto

44

ima Actualizacion :

19/2010 16:31:46

Pertenece a Asofamilia: | No v/

Género: |[M ¥

E-mail: =i oo Dberchmans.edu.co

EPS: COLMEDICA

RH: O+

Entidad de seguro de vida: No. de Poliza

L Actualizar  !Presione este botén antes de pasar a la siguiente seccion.

» Datos de Enfermeria
y por ultimo la informacién ddos
familiaresregistrados en el sisten{®atos
Familiares/Parentesc

l © Datos de Contacto

@ Datos Enfermeria

(O Datos Familiares / Parentescos

© Datos Personales

No. Documento de Identificacion:
Tipe de Dacumento:
Ciudad de Expedician:

Lugar de Natimiento:

Pertenece a Asofamilia:
Géneror
E-mail:

Eps

Entidad de sequro de vida:

© Datos de Contacto
© Datos Enfermena

© Datos Familiares / Parentescos

2000
Registro Civil v
CALL A\

CcALl v

Fecha de Nacimients: rie: - -

“@berchmans. edu.co
COLMEDICA

o+

No. de Paliza

| Actualizar iPresione este boton antes de pasar a la siguiente seccion.

jlﬂn’mir formularic

Esta informacion se requiere entre otros para listados
gue son enviados al ministerio de educacion.
Usted puede actualizar aqui la informacion referente a:

Numero de tarjeta deidentidad: Si observa alguearror
en el numero registrado, por favor indique el numero
correcto.

Tipo de DocumentoVerifique y si es el caso seleccione
el tipo de documento de identidad del estudiante



3 EduxWeb - Mozilla Firefox [ (=1]ES|

| T2 | hetp:flocalhost 5080 Eduziwebjserviet/Contral.LOV. Ciudades. inicial?pl 1 7
[ Et | \EAO Custates
CREEN remere | ciudad de ExpedicionSeleccione la ciudad donde se  expidi6 el
% S documento deidentidad del estudiantepara buscar laiadad de clic en
[ avace mmogua  cowommia la flecha azulesto abrir4 una ventana flotante cohlistado de ciudades
er_mziuﬂe registrada en nuestro sistema, si su ciudad no aparece en la
(AT IE@ ventana escoja la o esto cargarda ventana de
0 rEtl l\;p e consulta en la cual podra psultar por nombre de la ciudagor
% comeecumens [ zona o por pais, adicional usted puede usar comodipes realizar
udad: [lke B [%CALI% su mnsulta, para ello seleccionesvalor LIKE en lugar del valogrs
- Ca la 2da columnapara obtener losasultados de su consulta haga clic
[ Consutr | en consultar, una vez haya encontrado la ciudad de clic en el botén
— situado a la izquierda, esto cerrara la ventana flotante y carghra

nombre en el campo desde el cual se llamo la ventana.
Lugar de nacimientoindiquela cuichd de nacimiento del estudiante.

Fecha denacimiento (Mes /Dia/Afio). Verifique que la fecha de nacimiento sea la correcta si desea
cambiarla de C|I-C ~en el |cono, al lado, .es.to abrira anveptana ) Calendar - Mozilla Fire... [ (D)X
flotante para ubicar ebfio, mes ydia de nacimiento dekstudiante,
para ubicar la fecha solo use las flechak

[ |_] http: fflocalhost: 5080/Eduxiweb/servl 57

fMay 2009
[[=<][<][[Print] [[=][[==]]

[<<]y [>3 : Rermiten avanzar por afio,

. B |Sun |M|:m |Tue |Wed |Thu Iﬁ|5at
[<ly [2] : Permiten desplazarse a través de los meses. LB

El E [ [ kBB

Una vez ubique el afio, el mes ydé solo de clic sobre eliaesto | o 11 [1z [z [12 [ic [i5
cerrardautomaticamente la ventana y asigriela fecha seleccionaday [1z [12 [19 [20 [z1 [22 |22
en el campo desde el cual fue llamado. e+ |25 [26 [2z [25 [22 [am

ET R E E R G

Pertenece a AsofamilidPor favorindiquenogsi o no] el estudiante es
asociado aAsofamilia Terminada

Génera Verifique por favor que aénero[F o Mf estabien indicado

Emait Déjenos saber si el estudiante posee cuenta de caglectronico

EPSInférmenos a que ERStavinculado el estudianténdicando el nombre en el campo
RH Tipo de sangre (A, A+, O, etc.)

Entidad de seguro de vid&i el estudiarg posee un seguro de vida por favor indiquenos a que entidad
esta vinculado y cudl es el numero de la pdliza de seguro

Para guardar las modificaciones de clic en el bdétualizar, esto enviara sus datos al sistema y le
I Actualizar I IPresione este botén antes de pasar a la siguiente seccion, si quiere que los cambios perduren

* Los comodinesaceptados son %mipalabra% como lo muestra la figura, esta traerd toda las ciudades que
contengan la palabra mipalabran el ejemplo usamos la palabra CALI, luego nos traera todas las ciudades que
contengan la palabra CALI.

® Sexo F:Femenino o M:Masculino



presentara un aviso de éxito.

Datos de Contacto

Adicionar Teléfona Si desea incluir un nuevo
namero de contacto indique elimero y el tipo de
ubicacion (Casa, Oficina, Celular, Otro, Avantel)

Adicionar Direcdn: Use este campo para adicionar
una nueva direccién, para ello indique la direccion,
la ubicacion (Casa, Oficina, Familiar, Otro) y el
sector.

El teléfono y/ola direccibn sera adicionado al momento de enviar los datos del formulario de
actualizacién cuandpresione el botéradicionar

Si existe un teléfono y/o una direccion que esta mal digitado o que ya no corresponde, por favor
eliminelo dando clic sobre el icono de la papeﬁfalenga en cuenta que al hacer esto se perderan los
datos que hasta el momeothaya registrado en el formulario, por ello se recomienda hacer esto antes
dellenar el formulario y dar clic en actualizardespués de haber enviado el formulagio cuyo caso los
datos ya han sido guardados

El sistema no permite actualizar direcaésny/o teléfonos, para ellse debe borrar primerta direccién
o teléfono existente y crear uno nuevo con la
informacién actualizada

Datos deEnfermeria

Enfermedades Use este campo parandicar las
enfermedades presentadas por el nifio en el Ultimo
ano.

Tratamientos o medicamentasPor favor diganos si el
estudiante recibe algun tratamiento o medicamento
en la actualidad.

Fracturas Mencione si el estudiante a tenido algun
tipo de fractura indicando que parte del cuerpo se fracturo

Medicamento parael dolor: Sefidlenos que medicamento autoriza administrar al estudiante en caso de
dolor.



